
AUSSCHREIBUNG: 

 

AStA-Referent:in für das Referat für 
Verwaltung und Digitalisierung 

 

Wahlvorschläge sind bis zum 21.07.2023 bis spätestens 23:59 Uhr an wahlleitung-

studis@europa-uni.de  zu übersenden. Die Originale sind im AStA-Büro (Büroadresse: Große 

Scharrnstraße 23A, 15230 Frankfurt (Oder)/ Postadresse: Große Scharrnstraße 59, 15230 

Frankfurt (Oder)) einzureichen. 

Die Wahl findet auf der StuPa-Sitzung am 28.07.2023 statt. 

Ein Wahlvorschlag muss wenigstens die folgenden Angaben enthalten: 
1. Bezeichnung des Organs 
2. Name und Vorname 
3. Geburtsdatum 
4. Matrikelnummer 
5. Fakultät 
6. Adresse und E-Mail-Adresse 
7. Unwiderrufliche schriftliche Erklärung der Annahme der Wahl 

Die Beilegung eines kurzen Motivationsschreibens und ein 1-seitiger Lebenslauf sind ausdrücklich 
erwünscht. 

 
Aufgaben des Referates (gem. Richtlinie zur Aufgabenverteilung im AStA (RL-AStA) 
vom 17.05.2023): 
 

1. Das Referat für Verwaltung und Digitalisierung bildet gemeinsam mit dem Referat für 
Repräsentanz und dem Referat für Finanzen den AStA-Vorstand. 

2. Das Referat ist zuständig für Personalangelegenheiten in Bezug auf die Angestellten des AStA, 
im Studierendenparlament, AStA-Shop und sonstigen Aushilfen. Es fertigt Arbeitsverträge aus 
und kümmert sich rechtzeitig um Vertragsverlängerungen. 

3. Das Referat ist zuständig für sämtliche Einrichtungsgegenstände in der Geschäftsstelle des 
AStA. Es schlägt dem AStA auf seinen Sitzungen bei Bedarf Neuanschaffungen vor und kümmert 
sich um deren ordnungsgemäße Beschaffung. 

4. Das Referat ist zuständig für die Ausstattung in der Geschäftsstelle des AStA. Es führt ein 
Inventarverzeichnis, koordiniert die Ordnung und Sauberkeit und führt das Archiv der 
Studierendenschaft. 

5. Das Referat verwaltet die Schlüsselberechtigungen zu den Geschäftsräumen. Dem Referat 
obliegt die Betreuung der Technik in der Geschäftsstelle und im Shop des AStA. Es ist für den 
ordnungsgemäßen Betrieb der Geräte, Telekommunikationseinrichtungen und sonstigen 
Netzwerken verantwortlich. Es wirkt auf eine studierendenfreundliche Ausrichtung der 
Informationstechnologie der Studierendenschaft hin. 

6. Das Referat ist für die technische Betreuung der Internetauftritte des AStA verantwortlich. Auf 
Anfragen des Präsidiums des Studierendenparlamentes hat es dieses in Bezug auf dessen 
Internetauftritt zu unterstützen. 

7. Das Referat koordiniert und verteilt die Sprechstunden der AStA-Mitglieder. 
8. Das Referat trägt für die ordnungsgemäße Bekanntgabe von Protokollen und dem 

Beschlussbuch des AStA Sorge. 

 
Frankfurt (Oder), 07.07.2023 

Paul-Hendrik Himmel 

Studentische Wahlleitung 
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