AUSSCHREIBUNG:

AStA-Referent*in fiir das Referat fiir
Verwaltung und Digitalisierung

Wahlvorschldage sind bis einschlief§lich 23.04.2025 an wabhlleitung-studis@europa-
uni.de zu Gbersenden. Die Originale sind im AStA-Biiro einzureichen.

\ AStA der Viadrina

POSTADRESSE Grofie Scharrnstrafie 59

| 15230 Frankfurt/Oder

Ein Wahlvorschlag muss wenigstens die folgenden Angaben enthalten:

1.

No U kW

Bezeichnung des Organs

Name und Vorname

Geburtsdatum

Matrikelnummer

Fakultat

Postanschrift und E-Mail-Adresse

Unwiderrufliche schriftliche Erklarung der Annahme der Wahl

Die Beilegung eines kurzen Motivationsschreibens und ein 1-seitiger Lebenslauf sind
ausdriicklich erwiinscht.

Aufgaben des Referates (gem. Richtlinie zur Aufgabenverteilung im AStA (RL-AStA) vom 17.05.2023):

1.

Das Referat flir Verwaltung und Digitalisierung bildet gemeinsam mit dem Referat fir
Repradsentanz und dem Referat fir Finanzen den AStA-Vorstand.
Das Referat ist zustandig flr Personalangelegenheiten in Bezug auf die Angestellten des AStA,
im Studierendenparlament, AStA-Shop und sonstigen Aushilfen. Es fertigt Arbeitsvertrage aus
und kiimmert sich rechtzeitig um Vertragsverlangerungen.
Das Referat ist zustdndig fiir samtliche Einrichtungsgegenstiande in der Geschaftsstelle des
AStA. Es schlagt dem AStA auf seinen Sitzungen bei Bedarf Neuanschaffungen vor und
kiimmert sich um deren ordnungsgemaRe Beschaffung.
Das Referat ist zustandig flir die Ausstattung in der Geschaftsstelle des AStA. Es fihrt ein
Inventarverzeichnis, koordiniert die Ordnung und Sauberkeit und fihrt das Archiv der
Studierendenschaft.
Das Referat verwaltet die Schliisselberechtigungen zu den Geschaftsraumen. Dem Referat
obliegt die Betreuung der Technik in der Geschaftsstelle und im Shop des AStA. Es ist fiir den
ordnungsgemdRen Betrieb der Gerate, Telekommunikationseinrichtungen und sonstigen
Netzwerken verantwortlich. Es wirkt auf eine studierendenfreundliche Ausrichtung der
Informationstechnologie der Studierendenschaft hin.
Das Referat ist fir die technische Betreuung der Internetauftritte des AStA verantwortlich. Auf
Anfragen des Prasidiums des Studierendenparlamentes hat es dieses in Bezug auf dessen
Internetauftritt zu unterstiitzen.
Das Referat koordiniert und verteilt die Sprechstunden der AStA-Mitglieder.
Das Referat tragt fir die ordnungsgemale Bekanntgabe von Protokollen und dem
Beschlussbuch des AStA Sorge.

Frankfurt (Oder), 02.04.2025

Tom Klaar
Studentische Wahlleitung
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